i U
S REPUBLICA Portal das

PORTUGUESA | =0 W2 Matriculas

o Portal das

w2 Matriculas

Manual de Utilizador para

Encarregados de Educacao

(Versdo 1.0 — Matriculas para Pré-Escolar e 1.2 ano do 1.2 Ciclo e Renovacdes de Pré-
Escolar)

Maio 2020

Pagina | 1



¢9 REPUBLICA . d Fortaldas
§ PORTUGUESA | == W2 Matriculas
INDICE
0. ENQUADRAMENTO s 5
1.LOGIN DO ENCARREGADO DE EDUCAGAD ....cuvriiiieiereierere ettt ss s snesesesens 5
1.1 Login com as credenciais da Autoridade Tributaria (Portal das Finangas)..........cccceeeeuneee. 7
1.2 Login com a Chave MOVEl DIgital .......ccccuuiiiiiiiiiiiiiiiee ettt ee e s 9
1.3 Login com 0 Cartdo de Cidad@0.......cceevcuiiiiiiiiiiei et 12
2. AREA DE APLICACOES E DE NOTIFICACOES  ...emeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeseesesees s ses e see e eeeeae 16
3. NOVA MATRICULA OU RENOVAGAO DE MATRICULA ....ouvvevevieeetete et 17
3.1 CONSENTIMENTO ..cciiiiiiiiiiiiiii ittt e s sra e e e s sra e e e s sarae e e s aans 17
3.2 Dados do Encarregado de EAUCAGCA0 ......cvuieeieiiiiiiiiiieeeciteee ettt e e setree e st e e s svee e e e svaeeeeeans 20
3.3 Dad0Ss GErais dO AlUNO ..c..eiiiiieiiie ettt ettt ettt sbe e st e e sbe e sbe e e sabeesbeesnaeesabeeenaeeas 24
3.4 Dad0Ss da MAtriCUI «...cooueeieiiiiieieeee ettt et 29
3.4.1 Situacdo do Aluno N0 ANO LELiVO ANTEIION.......ccicciiieiecieee e e 30
3.4.2 Pedido de Matricula — Pré-Escolar ou Renovagao no Pré-Escolar..........ccccecvveenneen. 31

3.4.3 Pedido de Matricula — Condicional: Intercalar nas preferéncias o 1.2 Ano do Ensino

Basico com @ EAUCAGE0 Pré-ESCOIAN .....uuiiiiciiiieeeiiee ettt et eaaaee e 34
3.4.4 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino BASICO.......ccecuerveriieesveenieennen. 38
3.4.5 Pedido de Matricula—1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico
Y oL=To - 174 Lo Lo TS SRR 41
3.4.6 Pedido de Matricula — Antecipa¢do ou Adiamento de Matricula para o 1.2 Ano do 1.2
CiClo dO ENSINO BASICO ...nuvieuiieiieiiieeite ettt ettt sttt ettt b e sbe e st st st st e b e sneesaees 45
3.4.7. Outras Modalidades - Ensino Para a Itinerancia .......cccceeeeveeneencnicnseneceeeeeen 45
3.5 COMPIOVATIVOS wevieiiiiiiiiiiiiieee e e sisiiit et et e s s e ssiirre e e e e e s ssssaabtaeeeeessssssssreaaeeeessssssssenaeessessnsssnns 46
3.6 CoNFIrmMar dadOsS. .....cc.eevieeriiiiieiieeeee ettt s s 48
3.6.1. Editar informagdo da MatriCula .........cccueeeiciiie e 48
3.7 Submeter MatriCUI@ ...c..coiiiiiie e 50

Pagina | 2



9 REPUBLICA
%k~ PORTUGUESA

O Portal das

— W2 Matriculas

INDICE DE FIGURAS

Figura 1.
Figura 2.
Figura 3.
Figura 4.
Figura 5.
Figura 6.
Figura 7.
Figura 8.
Figura 9.

Figura 10.
Figura 11.
Figura 12.
Figura 13.
Figura 14.
Figura 15.
Figura 16.
Figura 17.
Figura 18.
Figura 19.
Figura 20.
Figura 21.
Figura 22.
Figura 23.
Figura 24.
Figura 25.
Figura 26.

PAGINA DE ACESSO AOD LOGIN ...ttt ettt s et n e 5
ZONA DE CONTACTOS E PRE-REQUISITOS DA PAGINA DE LOGIN ....cooovvveveeiieeeeeeena 6
PAGINA DE LOGIN — AUtOridade TrOULAIIA ..o eeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeee e e e eeeeeseeaeeeeeeeeeenas 7
PAGINA DE CREDENCIAIS — Autoridade TrbBULAria.......cceveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 7
PAGINA DE AUTORIZACAO — Autoridade THBULAIIA ...c.eveveeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeee e 8
PAGINA DE BOAS VINDAS. ...ttt ettt ettt es e sn et st es e es s aee s 8
PAGINA DE LOGIN — Autenticagdo GOV.PT .....c.ceuiiiieieiieeeeeeee et 9
PAGINA DE AUTENTICACAO GOV.PT ..ottt 10
PAGINA DE AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL w.eoviveeeeieeeceeeeeee e 10

PAGINA DE CONFIRMAGAO - AUTENTICAGCAO CHAVE MOVEL DIGITAL .......cccovee.... 11
PAGINA DE CONFIRMAGAO FINAL - AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL........... 11
PAGINA DE BOAS VINDAS.......oouvuiirieeeeeeeeetesesesesesesesesesesessssssasasssassssssssasasssssssssesens 12
PAGINA DE LOGIN — Autenticagdo GOV.PT ....ccocveueeiiieiececeeeeeeeeee et 13
PAGINA DE AUTENTICAGCAO GOV.PT....ovieeeeeeeeeeeeeeteteeeteteeseeeeesessssesesesesesesesesnsesns 13
PIN DE AUTENTICACAO — CARTAO DO CIDADAO........coiieieeieeeteeeeeeeeeee e 14
PAGINA DE CONFIRMAGAO FINAL - AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL........... 14
PAGINA DE BOAS VINDAS.......oouieiiiiieeeieeeeeteieesee ettt sssesesssssasssssssssns 15
AREA DE APLICAGOES ...ttt n s 16
BOTAO “NOVA MATRICULA OU RENOVAGAQ” .......oiiiieeeeeeeeeeeeeieeeeeseeeeeee e 17
TRAJETO DE UM PROCESSO DE MATRICULA......oveieeeeeiccceeeeeeeeeeeeeeeee s 17
PAGINA DE RECOLHA DE CONSENTIMENTOS ....vvvveveeeeeeeeeeeeeececesssesese s 19
DADOS DO ENCARREGADOQ DE EDUCAGAQD .....oveveereeeeeeeceeeeteteeseeteaeeee et eeeeesenns 20
IDENTIFICACAO DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO......c.cieeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeveetens 20
DADOS DE IDENTIFICACAO DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO......coovvveveerrrercrnnne 21
CONTACTOS E MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO ......cooveveveeeveeerene, 22
VISAO GERAL DO SEGUNDO PASSO: ECRA DE DADOS DO ENCARREGADO DE

2101817 o7 Y TS 23
Figura 27. DADOS DE IDENTIFICAGAO DO ALUNO ......ouvuieiiiieeeeeeeveeeetete et teeeeaesene s s s 24
Figura 28. CONTACTOS E MORADA DO ALUNO ......cuiuiuiuiiirieeeieieteetetetese et eteseaesesess s ennnes 25
Figura 29. DADOS DO ABONO DE FAMILIA DO ALUNO QUANDO AUTORIZADA A
INTERCONEXAO DE DADOS COM A SEGURANGA SOCIAL.......ooveveverereeerererereierereeeseseseessenesnennes 25
Figura 30. DADOS DO ABONO DE FAMILIA DO ALUNO QUANDO NAO AUTORIZADA A

INTERCONEXAO DE DADOS COM A SEGURANGA SOCIAL......covvrerererererererevereveaeieieeses s 25

Figura 31.
Figura 32.
Figura 33.
Figura 34.
Figura 35.
Figura 36.
Figura 37.
Figura 38.
Figura 39.
Figura 40.
Figura 41.
Figura 42.

ESCOLAR

Figura 43.
Figura 44.

DADOS DE SAUDE DO ALUNO ...ttt ettt 25
DADOS DE EVENTUAIS NECESSIDADES ESPECIFICAS DO ALUNO........cocveeeeirierennnne. 26
DADOS RELATIVOS AS INFORMACOES COMPLEMENTARES DO ALUNO.................... 26
INFORMAGAO RELATIVA A FILIAGAO DO ALUNO......c.oviiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn 26
INFORMAGCAO RELATIVA A UM ALUNO FILHO DE PAIS MENORES E ESTUDANTES ... 27
VISAO GERAL DO TERCEIRO PASSO: ECRA DE DADOS DO ALUNO.....ccocvevveeeeerernene. 28
VISAO GERAL DO QUARTO PASSO: DADOS DA MATRICULA.......cocveveveeeeeenrcceeae, 29
SITUACAO DO ALUNO NO ANO LETIVO ANTERIOR ......oovevitirieeeeeeeeeeees e 30
PEDIDO DE MATRICULA OU RENOVACAO PARA O PRE-ESCOLAR (VARIANTE 1)....... 31
PEDIDO DE MATRICULA OU RENOVACAO PARA O PRE-ESCOLAR (VARIANTE 2)....... 31
JANELA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR ......oovvvveeeeeeeeeeeeeeveeeeeenens 33

JANELA DE CONFIRMAGAO DE RENOVAGAO SIMPLIFICADA PARA O ENSINO PRE-
...................................................................................................................................... 33

LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR .......cceverveirrierernreesesneesnanen, 34

CAMPOS FINAIS DA LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR........... 34

Pagina | 3


file://///min-educ.pt/dgeec/rf/jorge.teixeira/Desktop/Manual%20de%20Utilizador%20-%20EE%20-%20v2.docx%23_Toc39426301

r " U
49 REPUBLICA Portal das

& PORTUGUESA | = W2 Matriculas
Figura 45. CAMPO PREDEFINICAO DO MESMO NIVEL DE ENSINO PARA TODAS AS
PREFERENCIAS .......oeeeeteteveteeeeectete et tee ettt s sa e sttt aeaese s s s s asaes et et ssssssaesesesesenasaesesesasnans 35
Figura 46. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS .......c.cccoevereuererennnes 35
Figura 47. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO..... 36
Figura 48. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR........ccceveveveercrerererernnns 37
Figura 49. LISTA DE PREFERENCIAS PARA A COMBINAGAO DE NIVEIS DE ENSINO .................... 37
Figura 50. SITUAGAO DO ALUNO NO ANO LETIVO ANTERIOR ......cvueurrririineneeeieerereenseeiessesenenes 38
Figura 51. CAMPO DE SELEGCAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS ........cocovvrverrrrernnne 38
Figura 52. CAMPOS DE INDICAGAO DO REGIME DE ENSINO PARA O 1.2 ANO.......ccovrreuerrerinenes 39
Figura 53. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO..... 40
Figura 54. CAMPOS DE INDICAGAO DO REGIME DE ENSINO PARA O 1.2 ANO.......ccoveueuerrerenenes 41
Figura 55. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO..... 43
Figura 56. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM
ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO .....covirieiriieeiiseieisieseis et ssssessssssessssssssssessssssssssesessnes 44
Figura 57. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO ...........coevn... 45
Figura 58. JANELA DE SELECAO DE REGIME DE FREQUENCIA ITENERANTE ....c.coverriererrrernnes 46
Figura 59. VISAO GERAL DO QUINTO PASSO PARA A CRIACAO DE UMA NOVA MATRICULA:
COMPROVATIVOS ...ttt sttt e e e s s aae e e e e e s s snraneee s 47
Figura 60. VISAO GERAL DO SEXTO PASSO PARA A CRIACAO DE UMA NOVA MATRICULA:
CONFIRMAR DADOS. ...ttt et e e e e e e e e s s s ar et e e e s s s snnraaeee s 48
Figura 61. EDITAR INFORMAGAO - BOTAO GUARDAR E CANCELAR ........ceveverirereterereeeeeeeeane, 49
Figura 62. JANELA ELIMINAR DADOS DA MATRICULA ......coueveveeeeeeeteteeeeeeeeeeeteeseeesesae e 49
Figura 63. BARRA NUMERICA QUE ACOMPANHA O FLUXO DE CRIAGAO DE MATRICULA......... 50
Figura 64. SUBMISSAO DE MATRICULA.......cooveeieceeeeteeeeeceetete ettt es st snas 50
Figura 65. ENVIO DE COMPROVATIVO....ccocuiiiiiiiiiieeeiiite et siitee et e s e e sssneeesnnneeessnnneee s 51
Figura 66. PEDIDO SUBMETIDO COM SUCESSO.......cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiciic e 51
Figura 67. LISTA DE MATRICULAS.......c.oviueiieeteieieisiese et esssse et ssssssessssese st ssssssesssssessnes 51

Pagina | 4



O Portal das

- W2 Matriculas

% REPUBLICA
%k~ PORTUGUESA

0. ENQUADRAMENTO

O Portal das Matriculas é um servigco do Ministério da Educac¢do que permite efetuar pedidos de
matricula, renovac¢des de matricula e de transferéncia de escola, na educagdo pré-escolar, nos
ensinos basico e secunddario em todos os estabelecimentos de educacdo e de ensino publicos do
Ministério da Educacdo, publicos de outras tutelas, privados e IPSS ou equiparados. Ao longo
do manual irdo ser disponibilizadas as especificacdes de todas funcionalidades do Portal das
Matriculas.

1.LOGIN DO ENCARREGADO DE EDUCACAQ

A pdgina de entrada do Portal das Matriculas permite que seja efetuado o acesso dos
utilizadores pertencentes aos diferentes Organismos (DGEEC, DGESTE, Agrupamentos de
Escolas/Escolas ndo agrupadas) e dos Encarregados de Educacéo.

Nesta pagina o encarregado de educacdo encontrara, também, os contactos a utilizar para o
esclarecimento de duvidas referentes ao processo de matricula: os dos Servicos Regionais da
Direcdo-Geral de Estabelecimentos Escolares (DGEstE) e o contacto da Direcdo-Geral de
Estatisticas da Educacdo e Ciéncia (DGEEC) que devera ser utilizado em caso de duvidas técnicas
relacionadas com o funcionamento do Portal.

No final desta pagina encontrara, ainda, os pré-requisitos técnicos para um desempenho
eficiente da aplicacdo.

o Portal das
Wz Matriculas inicio  Login  Sobre  Contaclos  Pré-Requisitos

Bem-vindo ao
Portal das Matriculas,

Escolha o seu Perfil
Faga login no Portal das Matriculas de acordo com o seu perfi

Login do Encarregado de Login dos Servigos
Educagio Educativos

Figura 1. PAGINA DE ACESSO AO LOGIN
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Contactos
Diregso de Servigos da Regido Norte (DSRN) Diregso de Servigos da Regido Centro (DSRC)
4 A\
O mawbesleonicss denitdoests meeal B matcusieionas drosdossie e
Diregao de Servigos da Regio de Lisboa e Vale Diregao de Servigos da Regido do Alentejo
do Tejo (DSRLVT) (DsSRA)
§ 2sam A\
-} i [=]

Direg3o de Servigos da Regido do Algarve
(DSRAL)

8 2

=]

Pré-requisitos Técnicos
nfiguraga ada & e

Google Chrome, Firefox, Opera
ivado o aceitar cookies

4

Plugin Aut

-aciio.Gov para leiturs do cartio do cidadio.

Figura 2. ZONA DE CONTACTOS E PRE-REQUISITOS DA PAGINA DE LOGIN

NOTA PREVIA: Existem trés formas de LOGIN: com o Login da Autoridade Tributdria (Portal das
Finangas); com a Chave Mével Digital e com o Cartdo do Cidadao.

No que concerne ao acesso e ao desempenho da aplicagdo qualquer forma de LOGIN
desempenha as suas fungdes.

Existem, contudo, diferencas, a saber:

- Login com credenciais da Autoridade Tributaria — O encarregado de educagdo tera de
preencher todos os campos de dados de identificagio e morada, quer do encarregado de
educacgdo, quer da crianga ou jovem a matricular;

- Login com Chave Madvel Digital — Os campos de dados de identificagdo e morada do
encarregado de educacdo ja surgirdo preenchidos na aplicacdo. Apenas tera de preencher os da
crianga ou jovem a matricular;

- Login com Cartao de Cidadao — Os campos de dados de identificagdao e morada do encarregado
de educacdo ja surgirdo preenchidos na aplicacdo. Caso possua também o cartdo de cidaddo da
crianga ou jovem a matricular, estes campos também podem ser preenchidos automaticamente.
Caso ndo possua apenas terd de preencher os da crianga ou jovem a matricular.
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1.1 Login com as credenciais da Autoridade Tributaria (Portal das Financas)

Deverd aceder a aplicagdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de
Encarregados de Educagdo. Surgira a pagina de op¢Ges de Login onde devera escolher o da
Autoridade Tributaria (AT):

REPUBLICA

PORTUGUESA EouCacho A autenticagdo da educagdo, num unico lugar..

Indique o perfil com que pretende iniciar a sessao

R

Encarregado
de Educagio

% Autoridade Tributaria K covrt

Faca a sua autenticagdo através do Portal das Finangas

AT
Atoridage
A tributiria e aduaneira

Figura 3. PAGINA DE LOGIN — Autoridade Tributdria

Serd depois redirecionado para a pagina da AT onde deverad introduzir as suas credenciais de
acesso a esse sistema:

¢ REPUBLICA

' PORTUGUESA

EDUCACAO

Este sistema tem como objectivo efectuar, de uma forma segura, a
autenticagao do utilizador dos servicos on-line disponibilizados pelo Ministério
da Educagéo (Qualidade).

NIF IE Gov.Pt

200000152

= |

Recuperar senha Novo Utilizador

Figura 4. PAGINA DE CREDENCIAIS — Autoridade Tributdria
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Deverad, depois, autorizar a interconexdo de dados:

REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAO

Autorizo que o meu Numero de Contribuinte e
Nome sejam fornecidos & entidade Ministério
da Educacgao.

Figura 5. PAGINA DE AUTORIZACAO — Autoridade Tributdria

Apds conceder a autorizacdo para a interconexdo de dados, serd conduzido a aplicacdo. Antes
do inicio do ano letivo 2020/2021 apenas podera realizar Matriculas e Renovagdes. Apds o
inicio do ano letivo ja poderad solicitar Transferéncias de escola.

Bem vindo,

EKHH SKDCHKRBH

Bem-vindo ao Portal das matriculas, um servico do Ministério da Educacao onde pode efetuar pedidos de
matricula e renovagao, bem como a transferéncia de escola ao nivel da educagao pré-escolar e nos
ensinos basicos e secundario em estabelecimentos de ensino publicos do Ministério da Educacgéo,
privados e IPSS ou equiparados.

Em caso de duvidas técnicas referentes a utilizacdo do Portal das Matriculas consulte o

manual de utilizador disponibilizado. Caso as mesmas persistam podera contactar a Dire¢do-Geral de
Estatisticas da Educacgédo e Ciéncia através do seguinte e-mail: matriculaseletronicas@dgeec.mec.pt.

Escolha a sua aplicagao

-

Matriculas

Figura 6. PAGINA DE BOAS VINDAS
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1.2 Login com a Chave Movel Digital

NOTA PREVIA: Antes de proceder a autenticac3o por esta via, devera validar se ja possui Chave

Mével Digital valida ou se tem de a solicitar.
Questdes alusivas ao uso ou a ativacdo da Chave Mdvel Digital estdo acessiveis aqui.

Devera aceder a aplicacdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de
Encarregados de Educagdo. Surgira a pagina de opc¢des de Login onde deve escolher o da

Autenticacdao GOV.PT:

E’ gg%%g[c]‘%slg Eoucacho A autenticacdo da educagéo, num unico lugar

Indique o perfil com que pretende iniciar a sessaoc.

R

Encarregado
de Educacio

B Autoridade Tibutara m

Faca a sua autenticagdo com Cartdo de Cidaddo

Figura 7. PAGINA DE LOGIN — Autenticacio GOV.PT

De seguida, no topo da pagina selecione a op¢io CHAVE MOVEL DIGITAL:

Pagina | 9



https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave
https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm

REPUBLICA O Portal das

PORTUGUESA | =0 W2 Matriculas

c AUTENTICAGAO.GOV

Faca a sua autenticacao com :

CARTAO DE CIDADAQ CHAVE MOVEL DIGITAL

DGEEC solicitou alguns dos seus dados para realizar o servigo online pretendido

* Data de Nascimento
* Nome Completo

* Morada

*  Sexo

* Nacionalidade

* |dentificagdo Fiscal
* |dentificacdo Civil

* |dentificacdo na Seg. Social

RECUSAR AUTORIZAR

Figura 8. PAGINA DE AUTENTICACAO GOV.PT

No ecra seguinte devera introduzir o seu nimero de telemdvel e o respetivo cddigo de acesso
(o mesmo com que se registou na Chave Mével Digital):

Chave Mavel Digital

Numero de telemovel

- +3519 "

PIN

[ Selecione para participagdo no concurso MUDAR E GANHAR.
M U D AR Ao selecionar a opgao de participagao no concurso autoriza o tratamento dos dados pessoais (nome, telefone e/ou email, nimero de
E' GANHAR identificagdo civil e/ou fiscal) para comunicagdo de prémios e tratamento estatistico.
Para saber como tratamos os seus dados pessoais pode consultar a Politica de privacidade
Informagao mais detalhada sobre o concurse pode ser consultada no regulamento

CANCELAR AUTENTICAR

Se ainda ndo tem saiba como obter Chave Movel Digital aqui

Figura 9. PAGINA DE AUTENTICAGAO CHAVE MOVEL DIGITAL
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Apds a autorizagdo, sera convidado a introduzir um novo cédigo, de 6 digitos, que Ihe foi enviado
ou pela APP da Autenticacdo GOV, ou por correio eletréonico ou, ainda, por SMS. Caso nédo o
tenha recebido podera solicitar um outro cédigo por SMS:

Chave Movel Digital

Utilize o cédigo de seguranca gerado na aplicacao mével do Autenticacdo Gov

Cddigo de seguranca

760979 | *®

App Autenticagdo Gov

o ey Com a app Autenticacdo Gov instalada pode fazer uso da sua impressdo digital
N
())’@)) )" L= J ou outro mecanismo de reconhecimento do seu telemovel para introduzir o
Ui

codigo de seguranga remetido.

Para enviar o cédigo de seguranca por SMS clique 'ENVIAR POR SMS'

ENVIAR POR SMS CONFIRMAR

Figura 10. PAGINA DE CONFIRMAGAO - AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL

Ao clicar em confirmar sera, pela ultima vez, convidado a confirmar os dados a enviar pela Chave
Movel Digital para o Portal das Matriculas:

c-i- AUTENTICAGAOQ.GOV

Ap0s a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados para a entidade

Identificagdo Civil @ |

Numero de série do certificado :

Nome Préprio : |
M Apelido : |77 77

CANCELAR CONFIRMAR

Figura 11. PAGINA DE CONFIRMAGAO FINAL - AUTENTICAGCAO CHAVE MOVEL DIGITAL
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Apds conceder a autorizacdo para a interconexdo de dados, sera conduzido a aplicacdo. Antes
do inicio do ano letivo 2020/2021 apenas podera realizar Matriculas e Renovagdes. Apds o
inicio do ano letivo ja podera solicitar Transferéncias de escola.

Bem vindo,

EKHH SKDCHKRBH

Bem-vindo ao Portal das matriculas, um servico do Ministério da Educacao onde pode efetuar pedidos de
matricula e renovacgao, bem como a transferéncia de escola ao nivel da educagao pré-escolar e nos
ensinos basicos e secundario em estabelecimentos de ensino publicos do Ministério da Educagéo,
privados e IPSS ou equiparados.

Em caso de duvidas técnicas referentes a utilizacdo do Portal das Matriculas consulte o

manual de utilizador disponibilizado. Caso as mesmas persistam podera contactar a Dire¢do-Geral de
Estatisticas da Educagéao e Ciéncia através do seguinte e-mail: matriculaseletronicas@dgeec.mec.pt.

Escolha a sua aplicagao

~

Matriculas

Figura 12. PAGINA DE BOAS VINDAS

1.3 Login com o Cartdo de Cidadao

NOTA PREVIA: Antes de proceder a autenticagdo por esta via, deverd validar antecipadamente
se o leitor esta devidamente ligado e se o cartdo estd apto para leitura. Para tal, devera abrir a
aplicagdo autenticagdo GOV no seu computador e efetuar tais testes.

Devera aceder a aplicacdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de
Encarregados de Educacdo. Surgira a pagina de op¢Ges de Login onde deverd escolher o da
Autenticagdao GOV.PT:

Pagina | 12



https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm

O Portal das

vercio Wz Matriculas

REPUBLICA
PORTUGUESA

%%%ELCJ‘%SA | mucacko A autenticagdo da educagdo, num dnico lugar..

Indique o perfil com que pretende iniciar a sessao.

R

Encarregado
de Educagio

g futoridade Tributara

Faca a sua autenticagéio com Cartéo de Cidaddo

Figura 13. PAGINA DE LOGIN — Autenticacio GOV.PT

De seguida, no topo da pagina selecione a op¢do CARTAO DO CIDADAO:

c AUTENTICACA0.GOV

Faca a sua autenticagao com :

CARTAQ DE CIDADAO CHAVE MOVEL DIGITAL

DGEEC solicitou alguns dos seus dados para realizar o servigo online pretendido

+ Data de Nascimento
* Nome Completo

* Morada

*  Sexo

* Nacionalidade

* |dentificacao Fiscal
* |dentificacdo Civil

* |dentificagdo na Seq. Social

RECUSAR AUTORIZAR

Figura 14. PAGINA DE AUTENTICACAO GOV.PT
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Tera, depois, de introduzir o seu cddigo de 4 digitos para autenticacdo:

c.g- AUTENTICACAO.GOV

| %] Introduza o PIN da autenticagio X

PIN da autenticagdo

[T ]

|
=

0 processo de autenticagao € um servigo da Identificagao Eletronica que permite confirmar a sua identidade,
facilitando o acesso online a varios servigos plblicos. Saiba mais sobre a Identificagdo Eletronica.

Figura 15. PIN DE AUTENTICAGAO — CARTAO DO CIDADAO

Ao clicar em confirmar sera, pela ultima vez, convidado a confirmar os dados a enviar pelo
Cartao do Cidadao para o Portal das Matriculas:

c-i- AUTENTICAGAO.GOV

Apos a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados para a entidade

Identificagao Civil : |

Numero de série do certificado :

Nome Préprio :
Apelido: "~

CANCELAR CONFIRMAR

Figura 16. PAGINA DE CONFIRMAGAO FINAL - AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL

Apds conceder a autorizagdo para a interconexdo de dados, serd conduzido a aplicacdo. Antes
do inicio do ano letivo 2020/2021 apenas podera realizar Matriculas e Renovagdes. Apds o
inicio do ano letivo ja poderad solicitar Transferéncias de escola.
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Bem vindo,
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Bem-vindo ao Portal das matriculas, um servico do Ministério da Educagao onde pode efetuar pedidos de
matricula e renovagao, bem como a transferéncia de escola ao nivel da educagao pré-escolar e nos
ensinos basicos e secunddrio em estabelecimentos de ensino publicos do Ministério da Educacéo,
privados e IPSS ou equiparados.

Em caso de diividas técnicas referentes a utilizacdo do Portal das Matriculas consulte o
manual de utilizador disponibilizado. Caso as mesmas persistam podera contactar a Dire¢cdo-Geral de
Estatisticas da Educacao e Ciéncia através do seguinte e-mail: matriculaseletronicas@dgeec.mec.pt.

Escolha a sua aplicagao

NN

Matriculas

Figura 17. PAGINA DE BOAS VINDAS
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2. AREA DE APLICACOES E DE NOTIFICACOES

A fim de facilitar a navegagao entre aplicacdes, esta drea permanece acessivel bastando clicar
no icone localizado no topo superior direito e selecionar para qual das aplicacdes pretende ser
redirecionado.

A dreade aplicagBes é uma drea que é apresentada em todas as aplicagdes, uma vez que permite
gue a navegacao seja realizada com facilidade, isto é, independentemente da escolha feita pelo
encarregado de educacdo na pagina de entrada, é possivel em qualquer momento alterar a
aplicagdo escolhida. Para tal, s6 precisa de aceder a Area de Aplicacdes (icone localizado no topo
superior direito) e selecionar para qual das aplicacdes pretende ser redirecionado.

As opcdes existentes dentro da drea de aplicagBes sdo as seguintes:

e Portal das Matriculas: O encarregado de educagdao devera selecionar esta aplicagdo
para efetuar ou agir sobre pedidos de matricula ou de renovagdo de matricula para o
proximo ano letivo;

e Mobdulo de Transferéncias: O encarregado de educagdo deverda selecionar esta
aplicagdo para criar e gerir pedidos de transferéncia. Este mddulo encontra-se
disponivel a partir do inicio das atividades letivas e durante todo o ano letivo.

A area de notificacGes permite que o encarregado de educacdo seja notificado, de forma visual
e apelativa, quando ocorrerem altera¢des ao nivel das matriculas. Ao clicar no icone “sino”,
localizado no canto superior direito do menu principal, o encarregado de educagdo consegue
ver, resumidamente e de forma rdpida, as alteracdes relevantes efetuadas nos seus processos
de matricula.

O .
‘{‘ 1B a4 EKHH SKDGHKRBH

Aplicagges

3

Encarregado de Educagéo

Lista de matriculas

Figura 18. AREA DE APLICACOES
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3. NOVA MATRICULA OU RENOVACAO DE MATRICULA

Para realizar uma matricula ou renova¢do de matricula devera clicar no botdo “Nova Matricula
ou Renovagdo”:

Encarregado de Educagéo

Figura 19. BOTAO “NOVA MATRICULA OU RENOVACAO”

Para criar uma nova matricula ou executar uma renovagao de matricula, o Encarregado de
Educacdo deverd sempre percorrer os 6 passos abaixo identificados:
1. Consentimento
Dados do Encarregado de Educacdo
Dados Gerais do Aluno
Dados da Matricula
Comprovativos

o vk wnN

Confirmar dados

DADOS GERAIS DO DADOS DA MATRICULZ COMPROVATIVOS CONFIRMAR DADO!
ALUNO

Figura 20. TRAJETO DE UM PROCESSO DE MATRICULA

Pode, a qualquer momento, retroceder ou avangar entre estes passos, sem qualquer ordem
pré-estabelecida.

3.1 Consentimento

O primeiro passo para a criacdo de uma nova matricula ou renovacdo é a Declaragcdo do
Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais, de preenchimento obrigatdrio
pelo Encarregado de Educacdo. Esta declaragdo é constituida pelas seguintes autorizagdes:

¢ Informacao de recolha e tratamento de dados pessoais — campo de tomada de
conhecimento genérico. Caso ndo esteja marcado o processo de matricula ou renovagao
nao pode ser conduzido de forma digital;

e Autoriza¢ao para o envio de comprovativo de matricula — campo que determina se o
Encarregado de Educac¢do deseja ou ndo receber na sua caixa de correio eletrénico o
comprovativo de matricula ou renovagdo. Caso ndo possua uma caixa de correio
eletrénica deve marcar a opgdo “Nédo autorizo”;

e Autorizacao para digitalizagdo da fotografia do aluno — conjunto de trés campos que
determinam se o Encarregado de Educacdo autoriza ou ndo o envio da fotografia do seu
educando para a constituicdo do processo do aluno na escola, para emissao de cartdo
escolar e para emissdo de titulo de transporte escolar (vulgo passe escolar). Caso ndo

autorize pode ser-lhe solicitado pela escola de colocacdo tal fotografia;
Pagina | 17
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e Autoriza¢ao para a Interconexao de dados pessoais — trata-se da interoperabilidade
com a Seguranca Social para a obtencdo automatica do escaldo de abono de familia e
para a comunicacdo, caso aplicavel, da prova escolar para o Portal Seguranca Social
Direta. Caso ndo conceda a autorizacdo para a obtencdao automatica do escaldo de
abono de familia, tera de introduzir manualmente esse escaldo no decurso do processo
de matricula. Caso ndo autorize a comunicacdo da prova escolar e dela necessite, tera
de a introduzir mais tarde no Portal Seguranca Social Direta.

e Autoriza¢ao para a interconexao de dados para a Plataforma Mega, Manuais Escolares
Gratuitos — conjunto de dois campos que podem facilitar, caso autorizados, o acesso
online a vouchers para a obtenc¢dao de manuais escolares gratuitos através da Plataforma
Mega. Caso nao autorize terd de se deslocar a escola para poder aceder aos referidos
vouchers. NOTA: sé deve autorizar este campo se possuir TODOS os dados |4 requeridos.

Caso ndo possua todos esses dados, deve colocar “Ndo autorizo” de forma a poder

realizar a matricula ou a renovacdo de forma eletrdnica.

e Autorizagdo da partilha de dados para a producgdo gratuita do Passe Escolar — conjunto
de dados de pessoais que, além da fotografia atrds referida, em caso de autorizacdo,
possibilitam a emissdo do passe escolar gratuito para os concelhos ou operadoras de
transporte aderentes. Caso ndo autorizado e deseje receber o passe escolar poder3,
posteriormente, vir a ser contactado para esse efeito, pela escola de colocacgao;

e Autoriza¢ao para recolha e tratamento de dados para fins estatisticos — conjunto de
dados que sdo anualmente recolhidos pelos servicos centrais do Ministério da Educacdo
para efeitos estatisticos oficiais. Caso ndo autorize, ndo sera recolhida a informacao
requerida.

Quando todos campos estiverem preenchidos, o Encarregado de Educag¢do podera clicar no
botdo “Seguinte” para passar ao passo seguinte: o do fluxo de criagdo de matricula ou de
renovagao. Caso o Encarregado de Educacao nao responda a todas as autorizagdes presentes no
consentimento, ndo conseguird prosseguir para os restantes passos da criagdo de uma nova
matricula ou renovacao.

De notar que os consentimentos sdo reversiveis, até ao momento da submissdo da matricula.
Quando a matricula é submetida ja ndo se poderdo reverter os consentimentos anteriormente
concedidos, uma vez que o ato de submissdo conduz a realizacdo de outros automatismos, atras
identificados.
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3.2 Dados do Encarregado de Educacao

O segundo passo para a criacdo de uma nova matricula ou renovacao é o preenchimento dos
dados relativos ao Encarregado de Educacdo da crianga ou aluno para o qual esta a ser efetuado
o pedido de matricula ou renovagao.

Os dados do Encarregado de Educagdo encontram-se organizados por:
e Dados do Encarregado de Educagao — Estes dados poderdo ser obtidos pela leitura do
Cartdo de Cidadao, devolvidos pela chave mével digital, ou preenchidos manualmente.

Nota: A informacdo obtida a partir do Cartdo de Cidad3o ou da Chave Mdvel Digital ndo
€ suscetivel de alteracdo.

Caso o utilizador preencha de forma manual, os campos pedidos sdo os seguintes:
Nome completo;

o Pais de nascimento;
o Nacionalidade;
o Data de Nascimento.

Dados do Encarregado de Educagio
Caso possua um leitor de cartio de cidadao, poder obter os dados pessoais através da leitura do cartdo de cidadio. @

Obter dados do cartdo de cidadso

Francisco Manuel José

PAIS DE NASCIMENTO NACIONALIDADE DATA

Portugal Portuguesa 04-02-1979 n

Figura 22. DADOS DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO

e Identificagdo — Os dados de identificacdo do Encarregado de Educacdo, a semelhanca
dos do campo anterior, também poderdo ser obtidos pela leitura do Cartdo de Cidadao,
devolvidos pela Chave Mdvel Digital, ou preenchidos manualmente.

Identificagéo

Bilhete de Identidade 11554064 L

N DE IDENTIFICAGAQ FISCAL *

HABILITAGOES E PROFISSAQ

Figura 23. IDENTIFICACAO DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO

Nesta se¢do, o primeiro campo refere-se ao tipo de documento de identificacdo do
Encarregado de Educacdo e estdo previstos os seguintes tipos de documento:

= Cartdo de Cidaddo ou Bilhete de Identidade para Documento de Identificagdo
Civil;
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= Numero de Identificagdo Civil
=  Passaporte;
= Autorizacdo de Residéncia que abrange os seguintes tipos:
o Certificado de registo de cidadao da UE;
Cartdo de residéncia permanente de cidadao da UE;
Cartdo de residéncia de familiar de cidadao da UE;
Cartdo de residéncia permanente de familiar de cidaddo da UE;
Titulo de Residéncia;
Titulo de Refugiado (PIR);
Cartdao do Ministério dos Negdcios Estrangeiros.

O O O O O O

De seguida, é solicitado o nimero do documento de identificagcdo e no caso de se tratar
de um Cartdo de Cidadao ou um Bilhete de identidade, os respetivos digitos de controlo.
S3o ainda solicitados, a titulo facultativo, o NIF, o NISS ou o N2 da Caixa Geral de
Aposentacdes, este Ultimo para os Encarregados de Educacdo inscritos na Caixa Geral
de Aposentacodes.

NOTA IMPORTANTE: Caso tenha autorizado:

- ainterconexdo de dados com a Seguranca Social, o preenchimento do NISS sera obrigatério de
forma a que essa comunicagdo ocorra;

- a interconexdo de dados com o MEGA (Manuais Escolares), o preenchimento do NIF sera
obrigatério de forma a que essa comunicagdo ocorra.

Identificagéio

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAG® @ N* BE DOCUMENTO DE IDENTIFICAGA bisITO OE CONTROLO

Bilhete de Identidade 115

N® DE IDENTIFICAGAQ FISCAL Ne DE SEGURANGA SOCIAL N® DE CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES @

HABILITAGOES E PROFISSAQ
FORMAGAD ACADEMICA

icenciatura

Figura 24. DADOS DE IDENTIFICAGAO DO ENCARREGADO DE EDUCACAO

e Contactos e Morada — O campo “Morada”, de preenchimento obrigatdério, podera ser
preenchido manualmente ou por leitura do Cartdo de Cidaddo. No caso de a morada ser
obtida por leitura do Cartdo de Cidadao, ndo podera ser alterada e nao sera exigido
comprovativo de morada. E obrigatério que o Encarregado de Educacdo forneca pelo
menos um contacto telefonico, telemdvel ou nimero de telefone da residéncia. No caso
de o Encarregado de Educagdo ter autorizado o envio do comprovativo de matricula, via
e-mail, o campo email devera ser preenchido com um email vélido.
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Contactos e Morada

€ obrigatéria preencher pelo menos N° de Telemével ou N° de Telefone de Residéncia.

DE TELEMGOVEL N DE TELEFONE DE RESIDENCIA O DE TELEFONE DE EMPREGO

Se pretende receber o comprovativo de matricula por e-mail, terd de preencher o campo E-mail Principal & consentir  autorizagio para o envio do comprovativo no Passo 1 da matricula

160 POSTAL LOCALIDADE

MORADA PROFISSIONAL @

Figura 25. CONTACTOS E MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCACAO

PORTANTE: Caso tenha introduzido a morada manualmente ser-lhe-a solicitado, no
comprovativo de morada que poderd ser obtido no Portal das Financas

NOT
ultimo pas
(Autoridade Tributari

Nesta pdagina serdo também recolhidos dados para fins estatisticos, nomeadamente, as
habilitacGes académicas e profissdo do Encarregado de Educagdo. No entanto, os
campos so serdo apresentados se o Encarregado de Educacdo tiver autorizado a recolha
e tratamento dos mesmos.

Apds preenchimento de todos os campos obrigatérios e a informagdo opcional que
desejar, clique no botdo “Seguinte”.

NOTA IMPORTANTE: Apenas neste momento acabou de gerar um identificador de matricula.
Isto significa que pode sair e voltar a entrar, com a mesma forma de autenticacao, pois os seus
dados ficam guardados para prosseguir com o processo num tempo futuro, caso assim o deseje.
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CONSENTIMENTO DADOS DO DADOS GERS\S Do DADOS DA MATRICULA COMPROVATIVOS 'CONFIRMAR DADOS
ALUN

NUMERQ DE PROCESSO. 17421
ANO LETIVO: 2019/2020

—
(< Voltaratista ) < Anterior

Dados do Encarregado de Educagéo

Caso possua um leitor de cartéo de cidadéo, poderd obter os dados pessoais através da leitura do cartéo de cidadéo. @

Obter dados do cartio de cidaddo

Caso ndo possua um leitor de cartdo de cidadéo, verifique se o Encarregado de Educagéo ja existe no sistema.

@ PorNIF Por Documento de Identificagéo

Pesquise por NIF [ o ]

NOME COMPLETO *

Manuela Pereira Silva Franco

PAIS DE NASCIMENTO® NACIONALIDADE* DATA DE NASCIMENTO*

X - 08-06-1965 n

Portugal X -

Identificagao

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAC: @ N® DE DOCUMENTO DE IDENTIFIGAGAO *

Autorizagdo de Residéncia X - 123456789

N° DE IDENTIFICAGAD FISGAL N° DE SEGURANGA SOGIAL N° DE CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES @

HABILITAGOES E PROFISSAO
FORMAGAO ACADEMICA * SITUAGAD DE EMPREGD * PROFISSAD * CLASSE DE PROFISSA0 *

Mestrado X v Trabalhador(a) por conta de outrem X - Audiologistas e terapeutas da fala X - Profissionais de salide

Contactos e Morada

E obrigatdrio preencher pelo menos N° de Telemével ou N® de Telefone de Residéncia.

N° DE TELEMOVEL N° DE TELEFONE DE RESIDENCIA N° DE TELEFONE DE EMPREGO

Se pretende receber o comprovativ de matrieula por email, terd de preencher o campo Email Principal e consentir a autorizagéo para o envio do comprovative no Passo 1 da matricula

EMAIL PRINCIPAL EMAIL SECUNDARIO
Morada
MORADA DE RESIDENCIA * PAIS~
P
MORADA PROFISSIONAL @) PAiS

NUMERQ DE PROCESSO: 17421
ANO LETIVO: 2019/2020

JE—
(< oo ) D)
_

P PURTE%%SA ‘ mocsle @ 2017 - Escola 360° @ Email: E360.contacto@dgeec.mec.pt o Tel: 4351213949398 2125

Figura 26. VISAO GERAL DO SEGUNDO PASSO: ECRA DE DADOS DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO
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3.3 Dados Gerais do Aluno

No terceiro passo sdo recolhidos os dados de identificacdo da crianga ou aluno e outras
informacgBes necessdrias para a consolidacdo de um registo biografico da crianga ou aluno no
estabelecimento de educacdo e ensino em que vier a ser colocado. A obrigatoriedade de
preenchimento de alguns destes campos depende dos consentimentos dados no primeiro
passo.

Os dados do Aluno encontram-se organizados por:

e Dados de Identificagao do Aluno — Os dados de identificagao da crianga ou aluno podem
ser obtidos pela leitura do Cartdo de Cidaddo ou introduzidos manualmente. Nesta
pagina deve também ser identificado o tipo de relagdo do Encarregado de Educacao
com o aluno e em que condicdo é Encarregado de Educacdo. A fotografia da crianca ou
aluno serd exigida se o Encarregado de Educacdo na pagina de “Consentimentos” tiver
autorizado a digitaliza¢cdo da fotografia do aluno para algum dos fins ai listados.

Dados de Identificagdo do Aluno

Figura 27. DADOS DE IDENTIFICACAO DO ALUNO

NOTA IMPORTANTE: A fotografia devera ter as caracteristicas tipo-passe: recente, a cores, com
fundo liso e abranger apenas a face da crianca. Ndo serdo contempladas fotografias digitalizadas
no canto de uma folha A4, nem fotografias com ma qualidade.

e Contatos e Morada — O campo “Morada Principal”, de preenchimento obrigatério, pode
ser preenchido através da leitura do Cartdo de Cidaddo, manualmente ou pressionando
o botdo “Copiar Morada do Encarregado de Educacdo”.
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Contactos e Moradas

EMAIL PRINCIPAL

Morada Principal
VAORADA DE RESIDENCIA pals

LISBOA Portugal

Copiar Morada do Encarregado de Educagio

Morada @

Figura 28. CONTACTOS E MORADA DO ALUNO

NOTA IMPORTANTE: Apenas os campos da morada sdo obrigatdrios. De ressalvar que existe
uma funcionalidade para copiar a morada do Encarregado de Educacdo e que é, também,
possivel a adicdo de uma morada secundaria.

e Abono de Familia — Caso tenha autorizado a interconexdo de dados com a Seguranca
Social ndo precisard de preencher nada neste campo. Caso ndo tenha autorizado essa
interconexao de dados, trata-se de um campo de preenchimento obrigatdrio.

Abono de Familia

sgonoseFaNiLA® O
o ent

Figura 29. DADOS DO ABONO DE FAMILIA DO ALUNO QUANDO AUTORIZADA A INTERCONEXAO DE DADOS COM A
SEGURANCA SOCIAL

Abano de Familia

ABONODE FAMILA @
[ ]

Figura 30. DADOS DO ABONO DE FAMILIA DO ALUNO QUANDO NAO AUTORIZADA A INTERCONEXAO DE DADOS
COM A SEGURANCA SOCIAL

e Saude — A pergunta “O aluno tem as vacinas em dia?” é de resposta obrigatdria. Depois
da colocagdo, e se tal for solicitado pela escola, o Encarregado de Educa¢do dever3,
posteriormente, fazer prova da informacdo prestada.

Salde
Boletim de Vacinas
N TEM AS VACINAS EM DI ()

Figura 31. DADOS DE SAUDE DO ALUNO

¢ Necessidades Especificas — Campo de preenchimento obrigatdrio referente a situagao
do aluno relativamente ao Decreto-lei n2 54/2018, de 6 de julho. Serdo apresentados
mais ou menos questdes de acordo com as respostas dadas.
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Necessidades Especificas

Figura 32. DADOS DE EVENTUAIS NECESSIDADES ESPECIFICAS DO ALUNO

e Informag¢6es Complementares - Neste campo sdo recolhidos alguns dados para fins
estatisticos. No entanto, o mesmo sé sera apresentado se o Encarregado de Educagdo
tiver autorizado a recolha e tratamento dos mesmos. Caso ndo tenha autorizado, nada

Ihe sera perguntado nesta secdo.

Informagbes Complementares

FPUTADOR TEM TITULO OE TRANSPORTE ESCOLAR TEM INTERRE

Figura 33. DADOS RELATIVOS AS INFORMAGOES COMPLEMENTARES DO ALUNO

e Filiagdo — Neste campo é recolhida, para fins estatisticos, informacdo referente as
habilitacGes literarias dos progenitores da crianca ou aluno. Apesar de se tratar de uma
pergunta obrigatéria para efetivacdo do processo de matricula, caso ndo deseje
responder ou sejam dados que ndo possua ou nao existam devera assinalar a opgao
“Ndo Responde” de forma a prosseguir.

Filiagéo

€ Voltar & Lista ) MNiio Responde

Figura 34. INFORMACAO RELATIVA A FILIACAO DO ALUNO

e Filho de pais menores estudantes - Campo de preenchimento obrigatério em pedidos
de matricula para a educacdo Pré-escolar. No caso de a resposta ser “Sim” serdo
apresentados campos relativos ao parentesco e identificagdo do progenitor menor e a
sua condicdo de Estudante, nomeadamente, o nivel de Ensino, a escola que frequenta

e o n2 de aluno.
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Dados de Identificacdo

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO * @

Situagdo escolar

NIVEL DE ENSINO AGRUPAMENTO / ESCOLA NAD AGRUPADA * EscoLA” NUMERD DE ALUNO

Figura 35. INFORMAGAO RELATIVA A UM ALUNO FILHO DE PAIS MENORES E ESTUDANTES

Apds preenchimento de todos os campos obrigatérios e a informagdo opcional que desejar,
clique no botdo “Seguinte”.
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Figura 36. VISAO GERAL DO TERCEIRO PASSO: ECRA DE DADOS DO ALUNO
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3.4 Dados da Matricula

Neste passo sera recolhida informacgdo referente a situagdo da crianga ou aluno no ano anterior
e no ano letivo em que se pretende matricular.

Vg

| GetiodeMaticuss  Eststsicss  Prdmetonde Conbgurucio  Imerigectes  Exportces B A e~

A MATRIC P CONFIRMAR DADOS

NUMERD DE PROCESSD: FAIDI30
AND LETIVD: 2020202
N

- ~ - N
(¢ voltaravista ) (< anterior ‘
) L )

Situagao do Aluno no Ano Letivo Anterior

NIVEL DE ENSIND DO ANG LETIVO ANTERIGR *

Pré-Escolar

AESCOLA TIPO DE EMSIND *

Portugal x + @ Piblco (O Eso

Escola anterior
oisTRITG CONCELHO
Setubal x Barreiro
AGAUPAMENTO ESCOLA NAD AGAUPADA * EscoLa® Outra escola
Agrupamento de Escolas de Sama André, Barreiro x v (Publico) Jardim de Infancia do Bairro 25 de Abril, Santo André, Barreiro
N DE AN FREQUENTADOS *
1
Situagdo do Aluno no Ano Letivo da Matricula
Nivel de Ensino Predefinido
(QUER PREDEFINIR UM NVEL DE ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS~ @)
@ sim O Nio
NIVEL DE ENSING DI} ANO LETIVO DA MATRICULA *
Basico (19 Ano) x -
Escolas
Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula adiclonar Prefieréncla
Prefesincia 1 Basica (1° Ano) Escola Bésica n.* 1 da Telha Novs, Bareira P
Tipo de Ensino

mneranTe * @

m @ Neo

Matricula entregue pelo EE fora de prazo?
MATRICULA ENTHEGUE FELD EE FORA DE FRAZO?

sim @ Mio

NUMERD DE FROCESSD: FAM10330
AnD LETIV: 2020202

\ = . /

?g;ug}ggg“ s € 2020 -Portal das Matrculas O Termos de Utiizagéo  Pollica de Privacidade

Figura 37. VISAO GERAL DO QUARTO PASSO: DADOS DA MATRICULA

Esta pdgina encontra-se organizada em duas areas distintas:
e Situacdo da crianga ou aluno no ano letivo anterior;
e Pedido de Matricula.
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3.4.1 Situagdo do Aluno no Ano Letivo Anterior

Nesta drea é recolhida informacao sobre a situa¢do da crianca ou aluno no ano letivo anterior

aquele em que se pretende matricular. Devera ter especial atengdo no preenchimento destes

campos, pois a area seguinte disponibilizard os campos de acordo com a informacdo aqui

inserida.

Nesta drea sdo de preenchimento obrigatdrio os seguintes campos:

Nivel de ensino do ano anterior — Tendo em conta a data de nascimento da crianga ou
aluno, a caixa de selecdo do nivel de ensino mostra as opg¢bes de nivel de ensino
possiveis para a crianga ou aluno em questdo no ano letivo anterior.

Regido da escola — Indicacdo da localizacdo da geografica da escola frequentada no ano
letivo anterior:

Portugal (Continental);

Regido Auténoma dos Agores;

o Regido Auténoma da Madeira;

o

o Estrangeiro.
Tipo de ensino — Quando a escola frequentada no ano letivo anterior se situa em
Portugal Continental deverd ser indicado se a mesma pertence ao ensino Publico ou se
€ uma Escola de ensino Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende
a lista de escolas apresentadas para selecdo no campo seguinte.

Escola anterior — A fim de limitar a lista de escolas a apresentar no campo “Escola”,
deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”, “Concelho” e, por fim,
“Agrupamento/Escola ndo Agrupada”. No caso de a escola frequentada no ano letivo
anterior ndo se encontrar na lista, como é o caso de algumas creches que ndo constam
na rede escolar, deverd assinalar o campo “Outra escola” e escrever o nome da escola.
N2 anos frequentados — Indicacdo do nimero de anos que a crianga ou aluno frequentou
a escola indicada.

ANO LETIVO: 2020/20

Situag@o do Aluno no Ano Letivo Anterior

Escola anterior

DISTRIT

AGRUPAMENTO / E

Agrupamento de Escolas

LA NAO A

Figura 38. SITUAGCAO DO ALUNO NO ANO LETIVO ANTERIOR
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3.4.2 Pedido de Matricula — Pré-Escolar ou Renovacdo no Pré-Escolar

Depois de preencher os dados relativos a situacdo do ano letivo anterior, o Encarregado de
Educacdo poderd iniciar o pedido de matricula ou de renovagdo de matricula para o seu
educando, desde que a idade deste seja superior a 3 anos de idade e inferior a 6 anos de idade.
No limite inferior (3 anos) sdo consideradas todas as criangas que completem 3 anos de idade
até 31 de dezembro do ano a que respeita a matricula.

Apds esta data, as escolas podem, entre 1 de janeiro e o final do ano letivo, aceitar a titulo
definitivo, desde que haja vaga, pedidos de matricula a partir da data em que a crianga perfaz a
idade minima de frequéncia da educacao pré-escolar (3 anos).

No limite superior (6 anos) sdo consideradas todas as criancas que ndo tenham os 6 anos de
idade a data de 16 de setembro pois, aqueles que tenham 6 anos a 16 de setembro ja se devem
inscrever na escolaridade obrigatdria (1.2 ano do 1.2 ciclo).

Para questdes relativas a pedidos de antecipacdo de matricula, ou seja, pedidos de matricula
cujas datas ndo estdo nos limites acima, e de acordo com a legislacdo em vigor, devera consultar
a secdo 3.4.6. Pedido antecipado de matricula.

Por esta razao, surge em alguns pedidos de matricula (naqueles em que as criangas tenham 5
anos) a questdo “Quer predefinir um nivel de ensino para todas as preferéncias?” Caso nao
deseje uma matricula antecipada devera selecionar a opgdo “Sim”.

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @

QUER PREDEFINIR UM NIVEL DE ENSING PARA TODAS AS PREFERENCIAS? * @)

Pré-Escolar

Basico (1° Ano) NUMERO DF

Figura 39. PEDIDO DE MATRICULA OU RENOVAGCAO PARA O PRE-ESCOLAR (VARIANTE 1)

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Pretendido

Pré-Escolar

Escolas
Indique, por ardem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quanda aplicavel) onde pretende efetuar a matricula ‘Adiclonar Prafessncia
Outras Modalidades
ENSING PARA 4 MINERANCIA? *
@ N

Figura 40. PEDIDO DE MATRICULA OU RENOVAGCAO PARA O PRE-ESCOLAR (VARIANTE 2)

Neste ecra deve clicar no botdo “Adicionar Preferéncia” de forma a listar as suas preferéncias
de matricula.
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NOTA IMPORTANTE: Caso lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias de que dispée.
Trata-se da melhor forma para assegurar vaga em zonas de pressao.

Caso pretenda uma renovacdo do Pré-Escolar em que deseje transferir o seu educando de
escola, assegure-se de que, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo anterior
de modo a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, e caso o deseje, a vaga da escola onde o
seu educando atualmente se encontra seja mantida.

Assim que clicar em “Adicionar Preferéncia” serd aberta uma janela onde poderd inserir as suas
preferéncias.
Para adicionar preferéncias deve sempre:

1. Selecionar o tipo de ensino — Neste campo deve ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada;

2. Selecionar a Escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmdos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, os irmdos ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentacdo dos uUltimos dados relativos a composicdo do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

No caso da Educacdo Pré-Escolar, podera ser indicada a sala que o irmao frequenta, pois podera
ser essa a designagao da turma.

4. Selecionar uma das opgbes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagao
a utilizar para efeitos de seriagdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”;

5. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.
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TIPO DE ENSINO *

@ Publico y Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * COMCELHO *
Beja X - Mértola X -
ABRUPAMENTO / ESCOLA NAQ AGRUPADA * ESCOLA *
Agrupamento de Escolas de Mért..x ~ (Pablico) Jardim de Infanciade .. % ~

TEM IRMAOS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES AO MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * o

@ Sim () Néo

ANO DE ESCOLARIDADE E TURMA *

Sala 1

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAD NESTA ESCOLA *

. Residéncia () Emprego () Nenhuma

PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ANIMAGAO E DE APOIO A FAMILIA (AAAF)? *

.Sim Ndo

Figura 41. JANELA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

RENOVAGAO SIMPLIFICADA

Renovagéo simplificada: N&o ocorreram mudangas de ciclo, curso e/ou
transferéncia de estabelecimento.

Pretende avangar com a alteragdo?

Cancelar Confirmar

Figura 42. JANELA DE CONFIRMAGAO DE RENOVAGAO SIMPLIFICADA PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o seu educando atualmente
frequenta ou no caso de ser uma primeira inscricdo na educacdo Pré-Escolar, podera adicionar
as preferéncias que lhe convier até ao maximo de 5. No final da sua adicao, a lista de preferéncias
terd a seguinte composicao:
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Escolas
Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicvel) ende pretende efetuar a matricula.
Preferéncia 1 Pré-Escolar Escola Basioa de S8o Miguel do Pinhelro, Mértola e 3 |
Escola de Ensino Regular
Agrupamento de Escolas de Mértola Mériola
sim
s
Preferéncia 2 Pré-Escolar Jardim de Infiincia de Mériola PO |

20/150

Figura 43. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

NOTA IMPORTANTE: Recordamos que caso lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias
de que dispde. Trata-se da melhor forma para assegurar vaga em zonas de pressao.

Caso pretenda uma renovacdo do Pré-Escolar em que deseje transferir o seu educando de
escola, assegure-se de que, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo anterior
de modo a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, e caso o deseje, a vaga da escola onde o
seu educando atualmente se encontra seja mantida.

No caso de pretender uma transferéncia de escola ser-lhe-3a ainda solicitado o motivo pelo qual
pretende que essa transferéncia ocorra. No final sera ainda questionado se opta ou ndo pela
modalidade de ensino itinerante.

MOTIVO DE TRANSFERENCIA*

Proximidade aos avés ~

20/150
Qutras Modalidades

ENSING PARA A ITINERANCIA? * o

Sim @ Néo

Figura 44. CAMPOS FINAIS DA LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

3.4.3 Pedido de Matricula — Condicional: Intercalar nas preferéncias o 1.2 Ano do Ensino
Basico com a Educacdo Pré-Escolar

No caso do seu educando completar os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro
do corrente ano civil é possivel realizar uma matricula condicional. Ou seja, de entre as cinco
preferéncias, incluir estabelecimentos de ensino para a Educa¢do Pré-Escolar e para o 1.2 ano
do Ensino Basico.

Para tal, devera indicar que ndo pretende a predefinicdo do mesmo nivel de ensino para todas
as preferéncias.
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Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @

QUER PREDEFINIR UM NIVEL DE ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS? * o

Sim @ Néo
Figura 45. CAMPO PREDEFINICAO DO MESMO NIVEL DE ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS

Desta feita, quando for adicionar as suas preferéncias podera estabelecer varias ordens de
preferéncias. Por exemplo, as escolas do 1.2 ano no inicio e as do pré-escolar em ultimo, ou
intercalando essas preferéncias consoante os seus critérios. Neste caso, o Encarregado de
Educacdo decide nas cinco preferéncias disponiveis a ordem e o nimero de vezes que escolhe
cada nivel de ensino.

NOTAS IMPORTANTES:

(1) O Encarregado de Educacgdo devera ter em consideragdo que se for disponibilizada vaga no
1.2 ciclo num estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido para a frequéncia, a
matricula condicional torna-se definitiva, ndo sendo possivel a sua anulacdo apds o ingresso do
candidato na escolaridade obrigatéria. Na pratica, o aluno condicional para o qual foi efetuado
um pedido de matricula para o 12 ano do 129 ciclo, se for disponibilizada vaga no 12 ano em
alguma das escolas pretendidas para a frequéncia do 12 ano, ndo podera voltar ao Pré-Escolar.
(2) Recordamos que caso lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias de que dispde.
Trata-se da melhor forma para assegurar vaga em zonas de pressao.

(3) Assegure-se de que, caso o deseje, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo
anterior de forma a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, a vaga da escola onde o seu
educando atualmente se encontra no Pré-Escolar seja mantida.

(4) Ver detalhes da matricula da Educagdo Pré-Escolar na se¢do 3.4.2 Pedido de Matricula — Pré-
Escolar ou Renovacdo no Pré-Escolar.

(5) Ver detalhes da matricula para o 1.2 ano do Ensino Basico na secdo 3.4.4 Pedido de Matricula
— 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico.

(6) Se pretender o Ensino Artistico Especializado consulte a secdo 3.4.5 Pedido de Matricula —
1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Basico (1° Ano)

PRETENDE INSCREVER-SE NO ENSIND ARTISTICO ESPECIALIZADO? * o

Figura 46. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS
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Quando clicar em “Avancar” prosseguira para o passo seguinte que definird os detalhes da

frequéncia dessa componente de ensino.

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Basico (1° Ano) X -

TIPO DE ENSINO *

@ Publico Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *
Beja X - Mértola

AGRUPAMENTO / ESCOLA NAQ AGRUPADA * ESCOLA *
Agrupamento de Escolas de Mért..x - (Publico) Escola Basica de Mértolax ~

TEM IRMADS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES A0 MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * e

@ Sim N&o

ANO DE ESCOLARIDADE E TURMA

2D

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAD NESTA ESCOLA *

. Residéncia Emprego Nenhuma

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

CURSO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSIND * TIPO DE CURSO / CICLO *
Ensino Bésico Geral X - 1.°Ciclo
REGIME DE ENSINO ANO / TIPO *
1

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende.

PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC)? * o

@ sim N&o

ESCOLHA AS ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC) (NO MAXIMO 3)

x  Dominio cientifico  x  Dominio tecnologico

x  Lingua inglesa ou outras linguas estrangeiras

PRETENDE FREQUENTAR COMPOMENTE DE APQIO A FAMILIA (CAF)? *

@ sim N&o

PRETENDE FREQUENTAR A DISCIPLINA DE EDUCAGAO MORAL E RELIGIOSA? * o

Sim @ Néo

Figura 47. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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Caso uma das opcOes seja para a Educacdo Pré-Escolar, o detalhe dessa preferéncia serd o
abaixo:

ADICIONAR PREFERENCIA

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Pré-Escolar X -

TIPO DEENSINO ™

@ rublico Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *

Beja X - Mértola X -
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAO AGRUPADA * ESCOLA *

Agrupamento de Escolas de Mért..=x = (Publico) Jardim de Infanciade .. = ~

TEM IRMAOS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES AO MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * @
Sim @ Nao

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAD A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAD NESTA ESCOLA *

@ Residéncia Emprego Nenhuma

PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ANIMAGAQ E DE APOIO A FAMILIA (AAAF)? *

® Sim Néo

Figura 48. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

De recordar que se pretender ver mais detalhes acerca dos campos das preferéncias deve
consultar as se¢oes 3.4.2 Pedido de Matricula — Pré-Escolar ou Renovagdo no Pré-Escolar ou
3.4.4 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico ou 3.4.5 Pedido de Matricula
—1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.

No final, a sua lista de preferéncias apresenta uma ordenagao que evidencia os dois niveis de
ensino:

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, § escolas e cursas (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula. Adicionss Preferéncls
Preferincia 1 Bisico (1° Anc) Escola Bésica de Ménola e |
Preferincia 2 Pré-Escolar Jardin de Infancia do Mértola Faol |

Figura 49. LISTA DE PREFERENCIAS PARA A COMBINAGAO DE NIVEIS DE ENSINO
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3.4.4 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico

Podem ser efetuados pedidos de matricula para o 12 ano do Ensino Basico se o aluno completar
6 anos de idade até 31 de dezembro do ano a que respeita a matricula. Podem ainda ser
registados pedidos de matricula para alunos um ano mais novos, no caso de existir um pedido
de antecipacdo, ou um ano mais velhos, no caso de existir um pedido de adiamento.

Para efetuar a matricula no 1.2 ano do Ensino Basico deve comegar por preencher os dados
alusivos a situacao do aluno no ano letivo anterior.

Situagso do Aluno no Ano Letivo Anterior

NIVEL DE ENSIND DO AK

PréE

Escola anterior
CESTRIT CONCELHC

Beja Mértola

Figura 50. SITUAGCAO DO ALUNO NO ANO LETIVO ANTERIOR

Dentro da escolaridade obrigatéria estdo todos aqueles que completem 6 anos de idade até 15
de setembro. Para estes, a resposta a predefinicdo do mesmo nivel de ensino para todas as
preferéncias deve ser “Sim”, no “Bdsico (1.2 Ano).

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, § escolas & cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula

Outras Modalidades
ENSING PARA A TINERANCIA?

Figura 51. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde o Encarregado de Educagado
é assistido por um titulo passo-passo, para ter uma perce¢ao rapida por quantos passos é
composto o processo e o que tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Nao”, no passo seguinte devera indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educacdo ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a se¢do 3.4.5 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do
Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.
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PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

PRETENDE INSCREVER-SE NO ENSING ARTISTICO ESPECIALIZADD? * @

sim @ Néo

o

Figura 52. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO PARA O 1.2 ANO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdao ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, os irmaos ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

4. Selecionar uma das opgbes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagao
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.
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PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Basico (1° Ano) X =

TIPO DE ENSIND *

@ PFublico () Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * CONGELHO *
Beja X - Mértola X -
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAQ AGRUPADA * ESCOLA *
Agrupamento de Escolas de Mért..x ~ (Puablico) Escola Bésica de Mértolax

TEM IRMAOS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES AQ MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * o

.Sim (7] Né@o

ANO DE ESCOLARIDADE E TURMA

2D

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAD NESTA ESCOLA *

@ Residéncia () Emprego () Nenhuma

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSINO * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO
Ensino Bésico Geral X - 1.°Ciclo X -
REGIME DE ENSINO ANO / TIPO *
1 X

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende.

PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC)? * @
@ Sim () Néo

ESCOLHA AS ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC) (NO MAXIMO 2).

x  Dominio cientifico  x  Dominio tecnologico

x  Lingua inglesa ou outras linguas estrangeiras

PRETENDE FREQUENTAR COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA (CAF)? *

@ Sim () Néo

PRETENDE FREQUENTAR A DISCIPLINA DE EDUCAGAD MORAL E RELIGIOSA? * o

) Sim @ N&o

Figura 53. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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3.4.5 Pedido de Matricula— 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico
Especializado

Para o caso de pretender inscrever o seu educando no Ensino Artistico Especializado deverd
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”. Neste
caso, tratando-se do 1.2 ciclo, apenas existe oferta de Ensino Artistico Especializado em regime
“Supletivo”.

DEFINIGAO: Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado
guando esta se restringe as componentes de formacao cientifica e técnica artistica da matriz
curricular correspondente. Neste regime os alunos frequentam a escola do ensino regular e,
paralelamente, todas as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado.
Ou seja, um aluno frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o 12 ciclo do Ensino
Basico Geral e em regime supletivo, na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Iniciacdo
de Mdusica.

Uma Escola do Ensino Artistico Especializado que ofereca o 1.2 ciclo tem, na verdade, a
possibilidade de oferecer o Ensino Basico Geral e o Ensino Artistico Especializado em Regime
Supletivo. Sdo exemplos disso a Escola Artistica do Conservatério de Mdusica Calouste
Gulbenkian em Braga ou a Escola Artistica do Conservatdrio de Musica do Porto.

PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE ENSINO

NIVEL DE ENSING PRETENDIDO *

PRETENDE INSCREVER-SE NO ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO? * @

REGIME DE FREQUENCIA? *

Supletivo

-

Figura 54. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO PARA O 1.2 ANO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino €, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptiddo que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.
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A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o Encarregado de Educacdo podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
poderad indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecao
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Basico (1° Ano)

TIPO DE ENSINO *

@ Fublico Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *

Porto - Porta X -
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAD AGRUPADA * ESCOLA *

Escola Artistica do Conservatério..x ~ (Publico) Escola Artistica do Con... x ¥

TEM IRMAOS OU QUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES AO MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * €@
Sim @@ Néo

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAD A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAQ NESTA ESCOLA*

@ Residéncia Emprego Nenhuma
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MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSING * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO
Ensino Basico Geral 1.°Ciclo
REGIME DE ENSING ANO /TIPO*

1

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende.

PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC)? * o
@ sim N&o

ESCOLHA AS ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC) (NO MAXIMO 3)

x Dominio artistico x Dominio tecnoldgico

x | Ligagéo da escola com o meio

PRETENDE FREQUENTAR COMPONENTE DE APDIO A FAMILIA (CAF)? *

@ sim N&o

PRETENDE FREQUENTAR A DISCIPLINA DE EDUCAGAQ MORAL E RELIGIOSA? * €

@ sim N&o

_/'- ™
| Voltar )
o /

Figura 55. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de

ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino

Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas

apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a

apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,

“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos

campos ante riores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo

agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, os irmaos ou outras

criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que

devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do

agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

4. Selecionar uma das opgdes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagdo

a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou

“Nenhuma”;
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5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida nao surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a prépria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicagdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

PASSO 3 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Basico (1° Ano)

TIPO DE ENSINO *

@ Plblico Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *

Porto X Porto X v
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAO AGRUPADA * escoLa* @

Escola Artistica do Conservatério..x ~ (Publico) Escola Artistica do Con... x ~

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSING * ) TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO *

Ensino Artistico Especializado x w 1.°Ciclo X - burso Basico de Musica (1.2 Ciclo) = «

Curso Basico de Canto Gregoriano (1.2 Ciclo)
REGIME DE ENSINO * ANO/TIPO*

Curso Basico de Danga (1.° Ciclo)
Supletivo x w 1 X w

Curso Basico de Musica (1.° Ciclo)

Figura 56. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Adicione as preferéncias que desejar, até ao maximo de 5, sabendo que tendo duas escolas na
mesma preferéncia é apenas contabilizada como uma unica preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacgdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola (a do Ensino Basico Geral).
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No final, a sua area de preferéncias estard como abaixo indicado:

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula

Prefaréncia 1 Bésico (1° Anc) Escola Artfstica do Conservatdio de Misics do Parto £ L i

Prefaréncia 2 Bésico (1° Anc) de Musics Ca) \ Braga £ r i

Figura 57. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intengao de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriagdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.6 Pedido de Matricula — Antecipacao ou Adiamento de Matricula para o 1.2 Ano do
1.2 Ciclo do Ensino Basico

Esta funcionalidade poderd ser utilizada no caso de alunos que completem 6 anos de idade entre
16 de setembro e 31 de dezembro ou no caso de alunos para os quais foi efetuado um pedido
de antecipacdo de matricula ou um pedido de adiamento de matricula. Neste caso, sera
necessario preencher a data do pedido de antecipagdo ou a data do pedido de adiamento de
matricula.

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @

Indique, por ardem de preferéncia, § escolas e cursas (quando splicavel) onde pretende efetuar a matricula
Outras Modalidades
ENSIND PARA A TINERANCIA?* @)
'L

Apds este passo devera prosseguir com a matricula tal como indicado nas se¢des 3.4.4 Pedido
de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico ou 3.4.5 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do
1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.

3.4.7. Outras Modalidades - Ensino Para a Itinerancia

Esta modalidade destina-se a alunos cuja vida familiar os obriga a viajar frequentemente sendo
integrados em varias escolas no mesmo ano letivo ou ao longo do seu percurso escolar. A
resposta “Sim” obriga a anexar comprovativo do carater de itinerancia da atividade profissional
do Encarregado de Educagdo (exemplo, cartdo de feirante, de profissional de atividades
circenses, comprovativo de profissional itinerante, etc.).
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REGIME DE FREQUENCIA

Ao selecionar Regime de Frequéncia Itinerante devera ser

anexado o documento na secg¢éo de Comprovativos.

Figura 58. JANELA DE SELECAO DE REGIME DE FREQUENCIA ITENERANTE

3.5 Comprovativos

Neste passo, e de acordo com a informacao inserida no pedido de matricula, o Encarregado de
Educacdo poderd necessitar de anexar documentos obrigatdrios de modo a que os Servigos
Escolares possam validar/confirmar a informacdo indicada aquando a andlise/validacdo da
matricula:

e Comprovativo do Local de Trabalho do Encarregado de Educagao: Sera exigido sempre
que o Encarregado de Educagdo pretenda utilizar a sua morada profissional como
critério de seriacdo em alguma das preferéncias;

e Comprovativo de Residéncia do Encarregado de Educagdao: N3o é exigido quando a
morada do encarregado de Educacdo for preenchida automaticamente por leitura do
Cartdo de Cidad3o, ou quando o Encarregado de Educag¢do ndo pretender usar a morada
como critério de seriacdo em nenhuma das preferéncias. Caso solicitado, deverd ser
entregue o documento comprovativo de Composicdo do Agregado Familiar, a extrair do
Portal das Finangas (autoridade Tributaria);

e Comprovativo de Abono de Familia: Serd exigido sempre que o encarregado de
Educacdo ndo autorize a utilizacdo do N2 de Identificacdo da Seguranga Social do/a
aluno/a para consulta eletrdénica nos sistemas da Seguranca Social do escaldo de abono
de familia e pretenda solicitar o acesso a beneficios de A¢ao Social Escolar.

e Comprovativo de Constituicio de Agregado Familiar: Ultimos dados relativos a
composi¢ao do agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria. Serd exigido
sempre que:

o O Encarregado de Educagdo, o seja, por mera autoridade de facto ou por
delegacdo;

o O Encarregado de Educacdo declare que a crian¢a ou aluno a matricular tem

irmaos ou outras criangas ou alunos pertencentes ao mesmo agregado familiar

a frequentar algum dos estabelecimentos de educacgado e de ensino pretendidos;

No primeiro caso, qualquer das prioridades relativas a morada de

residéncia ou profissional do Encarregado de Educagdo sé sdo

operativas na condicdo do aluno efetivamente residir com o
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encarregado de educacao. No segundo caso é necessario fazer prova de
que os irmdos ou outras criangas ou alunos pertencem ao mesmo
agregado familiar para operacionalizar esta prioridade.

e Comprovativo de Necessidades Especificas: Se a criangca ou aluno frequenta a
escolaridade com um relatdrio técnico-pedagdgico, tal como consta no Decreto-Lei N.2
54/2018, de 6 de julho devera ser apresentado o comprovativo;

e Comprovativo de Itinerante: Os alunos tém acesso ao estatuto de aluno itinerante
sempre que o Encarregado de Educagdo comprove a sua situagdo profissional de
itinerancia (cartdo de feirante, de profissional de atividades circenses, comprovativo de
profissional itinerante, etc.);

e Comprovativo de Declara¢dao de Vaga: Comprovativo de existéncia de vaga em escola
do Ensino Artistico Especializado, ou de Inscri¢cdo para realizacdo de provas de aptidao;

e Comprovativo de Habilitagdes: Os candidatos oriundos de estabelecimentos das
Escolas Portuguesas no estrangeiro, das regides autbnomas ou em escolas que nao
constem da rede escolar deverdo anexar um certificado de habilitacdes ou outro
comprovativo das habilitacées adquiridas no sistema educativo portugués.

Em suma, ao autorizar ou ndo as interconexdes de dados, o nUmero de comprovativos a anexar
pode diminuir. S30 no maximo 8 e no minimo 0.

Depois de anexar, ou validar os comprovativos o Encarregado de Educacdo devera guardar as
alteracOes e carregar no botdo “Seguinte” que o conduzira ao passo seguinte.

COMPROVATIVOS CONFIRMAR DADOS

NUMERD DE PROCESSO: PMIDSE0
AND LETWO: 202072021

("¢ vorerevsta (< ameror) (2RI
Comprovativos @

Tipo d Comprovative Cbrigatério. Vabdado Camagamento

Comprovativ do Local de Trabalho do Encarregado de Educagao * ‘Selecionar Anexo

Resudéncia o gado de Ed & Selecionsr Anexo

Comprovatio de Abono de Familia * Selecionar Anexo

Comprovativa de Consiliuigda de Agregada Familler *

Comprovativo ‘Selesianar Anexo

Comprovatrva de inerante. * ‘Selecionar Anexo

Comprovatio ds Habitagsas  Conclusso 8o Ano * [

*

Dedlaraciia de Vaga * ‘Selecionar Anexo

i 0 wtilizador sssu 3 invalidos no prioridades pelas

i 'Se 0 processo de matricula inciuir numa preferéncia outro agrupsmento de escolss, deverd anexar o comprovativo de morada do local de trabalho, quando splicdvel para critério de seriagSo. Nag restantes situagbes besta proceder & validacBo dos doCUMENtos sem anexar o respetives
comprovativos

NUMERD DE PROCESSO: PMIDSE0
AND LETIG: 20202021

("¢ voraravita (¢ ameror )
Figura 59. VISAO GERAL DO QUINTO PASSO PARA A CRIAGCAO DE UMA NOVA MATRICULA: COMPROVATIVOS
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3.6 Confirmar dados

O sexto e ultimo passo do fluxo de criagdo de uma matricula é a confirmacdo dos dados
preenchidos em todos os passos do processo de criagdo de matricula.

O user 100
S cmmani e ek it R el

CONFIRMAR DADO:

‘ - ‘

“

Declaragio de Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

50 de recolha e tratamento de dadas pessoais
i er heeimento da recolha & tratamento para fins de processamento de pedido de /3 & de consolidar

Autorizagho para o envio do comprovativo de matricuta

Figura 60. VISAO GERAL DO SEXTO PASSO PARA A CRIAGCAO DE UMA NOVA MATRICULA: CONFIRMAR DADOS

A partir do momento em que todos os passos foram preenchidos e ultrapassados, a barra
superior de acompanhamento do fluxo fica preenchida a azul e, caso o utilizador queira validar
e/ou editar alguma informacdo introduzida anteriormente, pode selecionar o nidmero
correspondente a drea pretendida sem ser necessdrio utilizar o botdo “Anterior”.

Neste ecra sdo visiveis duas barras:

e A barra superior de acompanhamento do fluxo onde estdao numerados, dentro de um
circulo azul, os passos de criagdo da matricula permite, no caso de se pretender efetuar
qualquer alteragdo a matricula, selecionando o nimero correspondente ao passo onde
se pretendem alterar dados, editar esses dados e efetuar as alteragGes pretendidas.

e A barrainferior em que a designagdo dos campos se apresenta dentro de um retangulo
sem numeragdo apenas permite a consulta a informagdo preenchida sem hipdtese de
edicao.

NOTA IMPORTANTE: Os dados da matricula s6 sdo editaveis quando o pedido se encontra no
estado “Por enviar”.

Contudo, é necessario ter em atengdo que algumas alteragdes poderao ter implicagdes no
pedido ja preenchido e os dados preenchidos em campos relacionados com o que foi alterado
podem ser apagados ou poderao ser exigidos novos comprovativos.

3.6.1. Editar informacdo da Matricula
Apods o preenchimento completo dos passos da matricula (o fluxo passo-passo torna-se azul a
medida que vai ficando completo), o Encarregado de Educacdo tera a possibilidade de saltar
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diretamente para o ecra com passos completamente preenchidos selecionando, na barra
numérica que acompanha o fluxo de criacdo de matricula, o passo onde pretende efetuar as
alteracoes.

Para estes casos, onde o Encarregado de Educacgdo pretende efetuar edi¢ées de informacao, os
botdes superiores e inferiores existentes no ecra, apds interacdo com campos onde ja existia
informacado preenchida, ao invés de serem intitulados de “Anterior” e “Seguinte”, surgem como
“Guardar” e “Cancelar”:

Figura 61. EDITAR INFORMAGAO - BOTAO GUARDAR E CANCELAR

Apds edicdo da informacdo, o Encarregado de Educagdo devera carregar no botdo “Guardar”
para confirmar a sua alteracdo. Caso queira anular a alteracdo, carrega no botdo “Cancelar” e a
informacdo pré-existente permanece ativa.

Existem dados que, quando alterados, alteram o fluxo da aplicacdo. Por exemplo, caso o campo
a editar seja relativo a data de nascimento e no caso da nova data de nascimento introduzida
afetar os dados da matricula previamente preenchidos, surge uma janela informativa referindo
gue caso o Encarregado de Educacdo avance com a nova data de nascimento introduzida irdo
ser perdidos os dados referente a matricula preenchidos no passo 4:

ELIMINAR DADOS DA MATRICULA

Ao alterar a Data de Nascimento do aluno verificAmos que a informacéo
relativa ao passo Dados da Matricula ndo se encontra valida.

Pretende continuar e eliminar a informagao do passo seguinte?

Figura 62. JANELA ELIMINAR DADOS DA MATRICULA

Ao carregar no botdo “Continuar”, a data de nascimento é atualizada e os campos preenchidos
anteriormente nos dados da matricula sdao apagados e ficam limpos para novo preenchimento.
Ao carregar no botdo “Cancelar”, as alteragdes nao sao efetuadas e a informagdo permanece
igual.
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Declaragio de Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

& tratamento
er tomado conhecimento da recolla & tratamento para fins de processamento de pedido de matricula & de consolidag 5o de um registo biografics do/a aluno/a no estabelecimento de educa{Bn ¢ ensino em que vier s ser colacado, de dados pessoals do encarregado de
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Figura 63. BARRA NUMERICA QUE ACOMPANHA O FLUXO DE CRIACAO DE MATRICULA

3.7 Submeter Matricula

Apds confirmacgao de todos os dados preenchidos é necessario submeter o pedido de matricula.
Ao carregar no botdo serd apresentada uma janela denominada “Responsabilidades” em que:

e OEncarregado de Educacgdo aceita que a partir do momento de submissdo da matricula,
os consentimentos dados nao poderao ser alterados;

e O Encarregado de Educagao assume inteira responsabilidade pela veracidade das
declarac¢Oes prestadas bem como dos documentos apresentados, dos quais depende a
operacionalizagdo das prioridades na distribui¢ao dos alunos pelas vagas existentes em
cada estabelecimento de educagao e de ensino, conforme estabelecido nas normas
aplicaveis. Depois de aceitar as duas situacGes nas caixas situadas a esquerda, o
utilizador devera carregar no botdo “Confirmar”.

RESPOMNSABILIDADES

0 utilizador aceita que a partir do momento de submissao da matricula, os consentimentos dados ndo poderdo ser alterados.

B O utilizador assume inteira responsabilidade pela veracidade das declaracbes prestadas bem como dos documentos apresentados, dos quais depende a

operacionalizacéo das prioridades na matricula, conforme estabelecido nas normas aplicaveis.
g ™
| Cancelar ) [eslilintlg
e S

Figura 64. SUBMISSAO DE MATRICULA

Processo Submetido com Sucesso

Depois de submeter o processo de matricula, o Encarregado de Educa¢do podera obter um
comprovativo em PDF que pode imprimir ou guardar. No caso de o Encarregado de educacgdo
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ter autorizado o envio do comprovativo de matricula, via correio eletrénico, podera selecionar
essa opgao.

EMNVIO DE E-MAIL

Deseja receber os comprovativos de matricula no seu enderego de e-mail?

Figura 65. ENVIO DE COMPROVATIVO

PROCESSO SUBMETIDO

0 processo PM10100 foi submetido com sucesso!

Obter comprovativo *

Figura 66. PEDIDO SUBMETIDO COM SUCESSO

O pedido de matricula apds submissao ficara assim no estado “A Aguardar colocagdo” ou a
“Aguardar validagao”, consoante a tipologia da matricula.

Lista de matriculas

W* Processe 3 Home do Alumo 3 Nivel deo Ensino - Ano/Tipo = Estodo do Pedido -
O ewooe oo Migued Sibea Bisico (17 Ano) 1 A ALARAR COL DA Ver Detalhe

0 oo f— Ver Detalne

Figura 67. LISTA DE MATRICULAS
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